
 

Adatvédelmi útmutató új munkatársak részére 

Vonatkozik a GDPR1 az Intézményre és a Tankerületi Központra? 

Igen. Az Intézmény és a Tankerületi Központ a személyes adatok kezelése során köteles alkalmazni a 

GDPR szabályait is. A GDPR vonatkozik mind az elektronikus, mind a papír alapú adatkezelésre. 

Kivétel 

A GDPR nem vonatkozik a kizárólag magáncélú adatkezelésre. 

Ilyen például a magán levelezés, saját telefonos névjegyzék vagy magáncélú közösségi média használat. 

Mi minősül személyes adatnak? 

Személyes adat minden olyan információ, amely egy élő természetes személyre vonatkozik, és amely 

alapján az adott személy közvetlenül vagy közvetve azonosítható. 

Ilyen lehet például: 

 név, 

 születési dátum, 

 e-mail cím, 

 telefonszám, 

 lakcím, 

 fizikai jellemzők, 

 helymeghatározási adatok. 

A személyes adat nem csak írott információ lehet. Ide tartozhatnak a fényképek, hangfelvételek vagy 

videófelvételek is, amennyiben azokat automatizált módon vagy egy nyilvántartási rendszer részeként 

kezelik. 

Milyen személyes adatokat kezel Önről az Intézmény? 

Az Intézmény a pedagógusok életpályájáról szóló 2023. évi LII. törvény 4. mellékletében meghatározott 

személyes adatokat köteles nyilvántartani és kezelni. Ezek különösen: 

 személyazonosító és elérhetőségi adatok, 

 végzettségre és szakképzettségre vonatkozó adatok, 

 jogviszonnyal, munkaidővel és szabadsággal kapcsolatos adatok, 

 bérszámfejtéshez és juttatásokhoz szükséges adatok, 

 valamint a jogszabályban előírt nyilvántartási adatok. 

Az Intézmény a személyes adatokat kizárólag jogszabályban meghatározott célból és a foglalkoztatással 

összefüggésben kezeli, erről részletesen a dolgozóknak szóló adatkezelési tájékoztatóban olvashat. 

A köznevelési foglalkoztatott személyes adatai közérdekű adatok? 

A köznevelésben foglalkoztatott személyes adatait is védi a GDPR, azonban egyes adatok jogszabály 

alapján közérdekből nyilvánosnak minősülnek. [Púétv. 133. § (2) bekezdése]  

  

                                                           
1 Az Európai Parlament és a Tanács (EU) 2016/679 Rendelete (2016. április 27.) a természetes személyeknek a 

személyes adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 

95/46/EK rendelet hatályon kívül helyezéséről 



 

Ki az Adatkezelő? 

Az adatkezelő az a szervezet vagy személy, amely meghatározza, hogy milyen személyes adatot, milyen 

célból és hogyan kezelnek. 

Ki/Mi lehet közhatalmi szerv, közfeladatot ellátó szerv? 

Az állami vagy helyi önkormányzati feladatot, valamint jogszabályban meghatározott egyéb 

közfeladatot ellátó szerv vagy személy.  

A köznevelési intézmények közfeladatot ellátó szerveknek minősülnek. 

Mit jelent az adatkezelés? 

Adatkezelésnek minősül minden olyan művelet, amelyet személyes adatokkal végeznek, például: 

 gyűjtés, 

 rögzítés, 

 tárolás, 

 továbbítás, 

 módosítás, 

 törlés. 

Példák 

Nyitott pozícióra beérkező önéletrajzok kezelése; álláspályázat miatt interjúztatás; kinevezési okmány 

készítése/jogviszony bejelentése; foglalkoztatott teljesítményértékelése; tanulói beiratkozási 

nyomtatványok kezelése, panaszok kivizsgálása; postai küldemények kezelése; szolgáltatóval kötött 

szerződések; tanulmányi szerződés kötése; munkába járással kapcsolatos költségtérítés; tanköteles 

tanulók nyilvántartása; rendkívüli munkavégzés elrendelése; foglalkoztatottnak kiadott informatikai 

eszközök nyilvántartása. 

Az adatkezelésben közvetlenül érintett foglalkoztatott kötelességei 

 Csak olyan személyes adatot kezeljen, amelyre a munkaköre ellátásához szükség van. 

 A személyes adatokat kizárólag jogszerű célból használja fel. 

 Gondoskodjon arról, hogy illetéktelen személy ne férjen hozzá az adatokhoz. 

 Az adatokat és a dokumentumokat biztonságosan tárolja. 

 Személyes adatot csak jogosult személy részére továbbítson. 

 Adatvédelmi kérdés vagy bizonytalanság esetén forduljon az adatvédelmi tisztviselőhöz. 

 Az adatvédelmi incidenst haladéktalanul jelezze. 

Adatvédelmi incidens bejelentése 

Adatvédelmi incidensnek minősül minden olyan esemény, amely a személyes adatok: 

 elvesztését, 

 jogosulatlan megismerését, 

 törlését, 

 módosítását, 

 vagy illetéktelen továbbítását eredményezi. 

Mit tegyen? 

Azonnal jelentse az adatvédelmi incidenst az Igazgatónak és az adatvédelmi tisztviselőnek az 

adatvedelem.dbtk@kk.gov.hu e-mail címre. 
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Példák  

Adatok véletlenül vagy jogellenesen törlésre kerülnek; elveszett, ellopott vagy nem megfelelő módon 

megosztott elektronikus fájlok; személyes adatokat tartalmazó papír alapú nyilvántartások nem 

megfelelő megsemmisítése, megsemmisülése, e-mail üzenetek vagy mellékletek téves címzett részére 

továbbítása; a személyes adatok más célokra történő felhasználása jogszabályi felhatalmazás nélkül; 

adathordozók (laptop, tablet, pendrive, céges telefon, papírmappa, ügyiratok) elvesztése, ellopása 

Az érintett jogai 

Kérdés, kérés érkezett Önhöz egy Érintettől személyes adatai kezelésével kapcsolatban? 

Mit tegyen? 

Haladéktalanul továbbítsa a kérést az Igazgató e-mail címére. 

Az érintett személyes adatainak feldolgozásával kapcsolatos jogai 

Az érintettek kérhetnek például: 

 tájékoztatást a személyes adataik kezeléséről, 

 az adataik helyesbítését, 

 törlését, 

 vagy az adatkezelés korlátozását. 

Példák 

Az Intézmény korábbi foglalkoztatottja, tanulója, szülő kérelmet nyújt be az Intézményhez arra 

vonatkozóan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e. 


