Adatvédelmi utmutaté uj munkatarsak részére

Vonatkozik a GDPR! az Intézményre és a Tankeriileti Kézpontra?

Igen. Az Intézmény és a Tankertileti Kozpont a személyes adatok kezelése soran koteles alkalmazni a
GDPR szabalyait is. A GDPR vonatkozik mind az elektronikus, mind a papir alapu adatkezelésre.

Kivétel
A GDPR nem vonatkozik a kizar6lag magancélu adatkezelésre.

Ilyen példaul a magan levelezés, sajat telefonos névjegyzék vagy magancélu kozosségi média hasznalat.
Mi minésiil személyes adatnak?

Személyes adat minden olyan informacid, amely egy é16 természetes személyre vonatkozik, és amely
alapjan az adott személy kozvetleniil vagy kozvetve azonosithato.
Ilyen lehet példaul:

e név,

o sziiletési datum,

e e-mail cim,

o telefonszam,

e lakcim,

o fizikai jellemzok,

e helymeghatarozasi adatok.

A személyes adat nem csak irott informaci6 lehet. Ide tartozhatnak a fényképek, hangfelvételek vagy
videofelvételek is, amennyiben azokat automatizalt médon vagy egy nyilvantartasi rendszer részeként
kezelik.

Milyen személyes adatokat kezel Onrél az Intézmény?

Az Intézmény a pedagdgusok életpalyajarol szo16 2023. évi LII. térvény 4. mellékletében meghatarozott
személyes adatokat koteles nyilvantartani és kezelni. Ezek kiilonosen:

e személyazonosito €s elérhet6ségi adatok,

o végzettségre és szakképzettségre vonatkozo adatok,

e jogviszonnyal, munkaid6vel és szabadsaggal kapcsolatos adatok,
e bérszamfejtéshez és juttatdsokhoz sziikséges adatok,

e valamint a jogszabalyban eldirt nyilvantartasi adatok.

Az Intézmény a személyes adatokat kizarolag jogszabalyban meghatarozott célbol és a foglalkoztatassal
Osszefiiggésben kezeli, errdl részletesen a dolgozoknak sz616 adatkezelési tajékoztatoban olvashat.

A koznevelési foglalkoztatott személyes adatai kozérdekii adatok?

A koznevelésben foglalkoztatott személyes adatait is védi a GDPR, azonban egyes adatok jogszabaly
alapjan k6zérdekbdl nyilvanosnak mindsiilnek. [Puétv. 133. § (2) bekezdése]

1 Az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérl
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Az adatkezel6 az a szervezet vagy személy, amely meghatarozza, hogy milyen személyes adatot, milyen
célbol és hogyan kezelnek.

Ki/Mi lehet kozhatalmi szerv, kozfeladatot ellato szerv?

Az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellato szerv vagy személy.

A kdznevelési intézmények kozfeladatot ellatd szerveknek mindsiilnek.

Mit jelent az adatkezelés?

Adatkezelésnek minésiil minden olyan miivelet, amelyet személyes adatokkal végeznek, példaul:
o gyljtés,
* rogzités,
e  tarolas,
e tovabbitas,
e modositas,
e tOrlés.

Példak

Nyitott pozicidra beérkez6 onéletrajzok kezelése; allaspalydzat miatt interjuztatas; kinevezési okmany
készitése/jogviszony bejelentése; foglalkoztatott teljesitményértékelése; tanuldi beiratkozasi
nyomtatvanyok kezelése, panaszok kivizsgalasa; postai kiildemények kezelése; szolgaltatoval kotott
szerzOdések; tanulmdnyi szerz6dés kotése; munkéaba jardssal kapcsolatos koltségtérités; tankoteles
tanulok nyilvantartasa; rendkiviili munkavégzés elrendelése; foglalkoztatottnak kiadott informatikai
eszkozok nyilvantartasa.

Az adatkezelésben kozvetleniil érintett foglalkoztatott kotelességei

Csak olyan személyes adatot kezeljen, amelyre a munkakdre ellatasahoz sziikség van.

A személyes adatokat kizarélag jogszerii célbol hasznalja fel.

Gondoskodjon arrél, hogy illetéktelen személy ne férjen hozza az adatokhoz.

Az adatokat és a dokumentumokat biztonsagosan tarolja.

Személyes adatot csak jogosult személy részére tovabbitson.

Adatvédelmi kérdés vagy bizonytalansag esetén forduljon az adatvédelmi tisztvisel6hoz.
Az adatvédelmi incidenst haladéktalanul jelezze.

Adatvédelmi incidensnek mindsiil minden olyan esemény, amely a személyes adatok:
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elvesztését,

e jogosulatlan megismerését,

o torlését,

e modositasat,

e vagy illetéktelen tovabbitasat eredményezi.

Azonnal jelentse az adatvédelmi incidenst az Igazgatonak és az adatvédelmi tisztviselonek az
adatvedelem.dbtk@kk.gov.hu e-mail cimre.

DEL-BUDAI
TANKERULETI
KOZPONT



mailto:adatvedelem.dbtk@kk.gov.hu

Példak

Adatok véletleniil vagy jogellenesen torlésre keriilnek; elveszett, ellopott vagy nem megfeleld modon
megosztott elektronikus fajlok; személyes adatokat tartalmazd papir alapti nyilvantartasok nem
megfelel6 megsemmisitése, megsemmisiilése, e-mail {izenetek vagy mellékletek téves cimzett részére
tovabbitasa; a személyes adatok mas célokra torténd felhasznalasa jogszabalyi felhatalmazas nélkiil;
adathordozok (laptop, tablet, pendrive, céges telefon, papirmappa, ligyiratok) elvesztése, ellopasa

Az érintett jogai

Kérdés, kérés érkezett Onhoz egy Erintetté] személyes adatai kezelésével kapcsolatban?

Mit tegyen?

Haladéktalanul tovabbitsa a kérést az Igazgato e-mail cimére.

Az érintett személyes adatainak feldolgozasaval kapcsolatos jogai

Az érintettek kérhetnek példaul:

o tajékoztatast a személyes adataik kezelésérol,
e 3z adataik helyesbitését,

o torlését,

e vagy az adatkezelés korlatozasat.

Példak

Az Intézmény korabbi foglalkoztatottja, tanuldja, sziild kérelmet nyjt be az Intézményhez arra
vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e.
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