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Torvényi hattér

Az iskola mindennapi életét a 2011. évi CXC. Nkt. és 2023. évi LIl Puétv, a Munka
Torvénykonyve, az iskola Szervezeti és Mikodési Szabdlyzata (SZMSZ), Hézirendje ¢és
Pedagogiai Programja irdnyitja.

Az intézményben a munkaba allas feltételei

Munkavallalaskor

A munkakornek megfeleld szakképesitést bizonyité dokumentumok bemutatasa
Harom honapon beliil kiéllitott erkdlcsi bizonyitvany

Uzemorvos altal kiallitott érvényes munkaalkalmassagi igazolas

Fényképes onéletrajz

o > D oE

Hozzajéarul6 nyilatkozat az adatok kezeléséhez

Eves szinten

1. Minden dolgozo6 kételes minden tanév elején elvégezni a munka- €s tlizvédelmi oktatast.
A sikeres vizsga, feltétele a munkavégzés folytatasanak.

2. Evente munkaalkalmassagi orvosi vizsgalat.

Szabalyzat

1. Aziskola dolgozoja nem kezdheti meg a napi feladatait, ha alkohol, drog, vagy mas
tudatmodosito szer hatasa alatt 4ll.

2. A dolgozo megjelenése, kommunikacioja és magatartasa példamutatd legyen. Betartja az
etikai normakat, szabalyokat. Amit a tanuloktol elvar, azt 6 is ugy tegye, amit tilt, azt 6
se tegye.

3. Munkatarsaival, a sziilokkel ¢és a tanulokkal vald kapcsolataban érvényesiiljenek a

kulturalt érintkezés szabalyai.
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Minden pedagogus feleldsséggel és 6nalldan, az iskola hivatalos szabalyai szellemében
végezze munkajat. Ennek érdekében ismernie kell az iskola alapdokumentumainak a
tartalmat. (PP, SZMSZ, Hazirend)

Legyen tagja a tagozatanak megfeleld szakmai munkakozosségeknek, aktivan vegyen
részt ezen csoportok munkajaban.

Az iskola teriiletén minden dolgozo koteles betartani a baleset- munka- és tiizvédelmi

eldirasokat és szabalyokat.

. Minden dolgozdé munkdja megkezdése eldtt 15 perccel jelenjen meg az iskoléban.

Munkaidejét a nevel6i szobaban kezdje és fejezze be, hogy tudomast szerezzen a
rendkiviili programokrol, tdjékozodjon az aktudlis hirekrdl, informacidkrol, a napi
helyettesitésekral.

Kiemelt feladatdnak tekintse az oktato- neveld munka hatékonysagat, eredményességének
novelését, a tanulok képesség szerinti foglalkoztatasat a folyamatos szakmai egyeztetés
betartdsaval.

Az oktatd - neveld munka hatékonysdganak érdekében tartson rendszeres kapcsolatot

kollégdival. tanitvanyai sziileivel és az intézményben dolgozd fejleszto- és utazd

gyogypedagdgusokkal.

Az éves munkatervben meghatarozott idopontokban tartson fogaddorat, a problémas

tanulok sziilei szamara kiildjon kiilon értesitést.

Minden pedagogus latogasson tanévente legaldbb egy tanorat, lehetdleg sajat vagy a

tanitott osztalyban, vagy szakiranyanak megfeleld kollegajanal, melyeket szakmai

megbesz¢lés kdvessen.

Tanari munkajat éves tanmenetben/foglalkozasi tervben tervezze meg, amelyet az

alakul¢6 értekezleten jelzett idopontig toltson fel az iskolai halozatra.

Minden pedagégusnak feladata a KRETA naplo naprakész vezetése, a hataridék pontos

betartasa. Minden hénap 5. napjaig a dokumentalasok lezarasa megtorténjen.

A szaktanarnak kotelessége az ordira lelkiismeretesen felkésziilni és hasznalni a

rendelkezésre allo szemléltetd eszkozoket, munkaeszkozoket, digitalis eszkdzoket.

a tanulot kikiildeni, feliigyelet nélkiil hagyni tilos.

Minden nevel6 a foglalkozasok befejeztével koteles a terem rendjét ellendrizni, a

hasznalt eszkozoket elrakni.
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A tanitasi 6ran és a foglalkozdsokon a nevelé nem hagyhatja feliigyelet nélkiil az
osztalyt, csoportot, valamint tanuld sem tavozhat az 6rarol osztalyfénoki vagy vezetdi
engedély nélkiil semmiféle kiilon tevékenység végzésére. A tanulok biztonsagaért,
tetteiért a tanitasi ora ideje alatt az Orat tartd neveld felel.

A helyiség €s teremhasznalati szabalyzatnak megfelelden a zart termekben sziinetekben
a tanulok csak tanari feliigyelettel tartozkodhatnak. Errél a teremben a kovetkezd orat
tartd pedagogusnak kell gondoskodnia.

A tanulok a zart termekbe — mind a sziinetekben, mind a tanorakra - csak a hazirendben
meghatarozott felszerelést vihetik be. Etelt, italt és az orahoz nem tartozod, egyéb
dolgokat ezekbe a termekbe bevinni tilos.

Amennyiben a pedagdgus egyik terembdl a masik terembe eszkozoket vitet at, akkor a
tanora vagy foglalkozas végén az 6 feleldssége, hogy az eszk6zoket az eredeti terembe
visszavitesse.

Torekedni kell tanitasi 6rak zavartalansagara.

A témazard dolgozatok, felmérok idOpontjardl és témajardl a pedagdgus egy héttel
korabban tajékoztatast ad, lehetdleg a Kréta feliiletén.

A tanulok egy nap legfeljebb 2 témazar6 dolgozatot irhatnak. Az irasbeli dolgozatokat a
lehetd legrovidebb idén beliil — legkésdbb 2 hét — ki kell javitani.

A pedagogusnak biztositani kell, hogy a tanul6 havonta megszerezhesse a PP-ban eldirt
jegyszamot az adott tantargybol, kivéve a tanulé hianyzasa esetén.

A tanulok altal szerzett érdemjegyeket legkésobb egy napon beliil be kell jegyezni a
KRETA feliiletére. A Pedagégiai Programban meghatarozottaknak megfeleléen havonta
megfeleld szamu értékelést kell a naploba beirni.

A pedagogus az ligyeletestanari szabalyzat szerint lassa el az ligyeletet.

Ertekezleten, tinnepélyen a részvétel valamennyi pedagdgusnak kotelezd. A pedagdgus
megjelenése az adott alkalomhoz il16 legyen.

Ha a dolgozd munkajat varatlan akadalyoztatds miatt a megfeleld idében nem tudja
megkezdeni, a munkakezdés el6tt legalabb 30 perccel telefonon vagy kozvetit altal
jelentse az igazgatohelyetteseknek, és jelezze a tdvolmaradas okat, valamint a munkaba
allas varhato idépontjat.

A dolgozd, az elére tervezhetd hidnyzasdt minden esetben legalabb harom nappal

eldbb, irasban kérvényezze az igazgatotol.
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Tartos vagy eldre lathatd hianyzas esetén lehetdség szerint jelolje ki az elvégzendd
tananyagot a tanulok szamara, a helyettesitési anyagot juttassa el a helyettesitést végz0
kolléganak vagy az igazgatohelyetteseknek.

A helyettesitést végzé pedagogus készittesse el a tanulokkal a szaktanar altal kijelolt
tananyagot. Ennek hianyaban a helyettes tanar sajat szakjanak megfeleld orat is tarthat.
Feladata még a helyettesitett 6ra pontos, naprakész dokumentaldsa a Kréta feliiletén.
Iskolan kiviili programnal 20 6 feletti osztaly- vagy csoportlétszamnal az osztal yfonok
vagy csoportvezetd neveld mellé a szaktanarok vagy tanitok ¢s NOKS-s munkatarsak
kisérésre oszthatok be. A kisérd személyére az osztalyfondk vagy csoportvezetd
javaslatot adhat az iskola vezetdinek.

Iskolan kiviili programra a tanulokkal minimum két f6 kisérével lehet elindulni. A
pedagogus kisérdje lehet sziil6i is. A sziildi kisérd szervezése a pedagogus feladata.
Dolgozoi baleset esetén haladéktalanul értesiteni kell az iskola valamelyik vezetdjét.
Tanuldi baleset esetén a vezetdn kivil értesiteni kell a szil6t, valamint az
osztalyfonokot. A balesetet adminisztralni kell a baleseti naploba. A 8 napon tal
gyogyulo balesetet irdsban kell lejelenteni az igazgatonak.

A dolgozdk az iskola teriiletén és annak 5 méteres korzetében nem dohanyozhatnak.
Szeszes italt csak a nevelGtestiilet szdmara rendezett iinnepélyes alkalmakkor
fogyaszthatnak a tanulok tdvozasa utan.

Az iskoldban az iskolaval jogviszonyban nem allé és idegen személyek barminemii
iskolai foglalkozason csak az igazgatd engedélyével vehetnek részt.

A Kormany 245/2024. (VIIL8.) Korm. rendeletben foglaltaknak megfeleléen a
pedagdgusok a mobiltelefonjukat és egyéb digitalis eszkozeit a tanorai és egyéb
foglalkozasok alatt, valamint tanuléi feliigyelet ellatdsa soran az intézmény teriiletén
tarthatjak, de csak és kizarolag lenémitott allapotban és csak a neveléssel-oktatassal
Osszefliggd célokra hasznalhatjak.

Az iskola minden dolgozdja anyagi feleldsséggel tartozik az iskola felszerelési
targyainak épségéért, a rabizott targyak szabalyos kezeléséért. A gondatlansagbol
okozott kart a dolgozod kdteles megtériteni.

Az iskola minden dolgozdja koteles betartani az adatvédelmi és adatkezelési
eldirasokat, szabalyokat. Az iskola belsd életérdl szerzett informacidkat hivatali

titokként kezelni.
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40. A dolgoz6 koteles az altala hasznalt iskolai kulcsokat meg6rzi, munkaviszonyanak

megsziinése el6tt hianytalanul leadni az igazgatonak.

2025. szeptember 1.

Kisbenedek Katalin

1gazgato



